	DOSSIER DE DEMANDE DES CERTIFICTATS BARID ESIGN CLASSE 2 « PROFESSIONNEL »

	VOUS TROUVEREZ DANS CE DOSSIER : LA METHODOLOGIE POUR REMPLIR LES FORMULAIRES ET UNE LISTE DES PIECES JUSTIFICATIVES A JOINDRE.

	NOM DU FORMULAIRE

PRESENCE

EXPLICATION
ENREGISTREMENT DU REPRESENTANT LEGAL

obligatoire
Représentant légal : personne qui peut engager un organisme.

Par défaut, le représentant légal est aussi mandataire de

certification : c’est-à-dire la personne qui peut demander d’émettre des certificats électroniques au nom de son organisation et/ou les retirer dans un bureau de retrait.

· Ce document est à fournir en un seul exemplaire

LISTE DES MANDATAIRES REGIONAUX DE LA CERTIFICATION DE L’ADII
obligatoire 
Mandataire de certification : il se substitue au représentant légal pour toute opération concernant les certificats électroniques.

· Il faut joindre une liste des mandataires pour chaque direction régionale des douanes ;
· Il faut joindre la CIN de chaque mandataire.
ENREGISTREMENT DU PORTEUR/BENEFICIAIRE

obligatoire
Le bénéficiaire est la personne qui utilise le certificat. Un certificat est une pièce d’identité nominative, il est interdit de le prêter ou de le céder. 

Une fiche par bénéficiaire.

BUREAU DE RETRAIT 
obligatoire
Choix du bureau de retrait 

Choix des mandataires qui se déplacent pour le face à face en bureau de retrait.

FORMULAIRE QUESTIONS SECRETES
obligatoire

Un formulaire par bénéficiaire.

veillez à mémoriser les réponses choisies et à garder une copie de ce formulaire dans un endroit sécurisé
LES FORMULAIRES SONT TELECHARGEABLES A PARTIR DE LA RUBRIQUE FORMULAIRES
www.baridesign.ma


	DOSSIER EST A DEPOSER DANS UNE AGENCE POSTALE DE VOTRE CHOIX (voir la liste sur www.baridesign.ma)

	ETAPES D’OBTENTION DE VOTRE CERTIFICAT :

	1. Dépôt du dossier pour traitement dans nos services, fait par le mandataire.

2. Traitement du dossier en Back office.

3. Envoi des codes d’accès au bénéficiaire, accompagnés d’un avis de mise à disposition au mandataire  l’invitant à venir récupérer le certificat au bureau de retrait indiqué dans l’avis.

4. Une fois le certificat récupéré, le bénéficiaire   devra l’installer suivant nos notices, 

5. votre certificat est prêt à l’emploi

	ASSISTANCE AU REMPLISSAGE DU DOSSIER

	Vous pouvez obtenir une assistance au remplissage du dossier, ainsi qu’une réponse à vos questions techniques via l’assistance téléphonique. Tél : 080 200 60 60


	PIECES JUSTIFICATIVES OBLIGATOIRES

	L’OBTENTION DE VOS CERTIFICATS SERA RETARDEE SI UNE PIECE MANQUE A VOTRE DOSSIER OU NE CORRESPOND PAS AUX CRITERES DE VALIDITE. 

	JUSTIFICATIFS D’IDENTITE DES PERSONNES – OBLIGATOIRES

	· Les Formulaires dûment remplis par ordinateur, signés et datés.
· Les Conditions Générales qui doivent être co-signées par le mandataire et le porteur avec mention d’approbation du mandataire 

· une copie  de la CIN du futur porteur 
· Une enveloppe spécifique fermée contenant les questions secrètes. 


